新竹市環境保護局員工上班時間應行注意事項
                                 100年3月1日核定
一、為維護本局良好公務紀律，建立優質形象，期許全體員工能秉持廉正、忠誠、專業、效能、關懷等原則服勤，以提高工作效率與服務品質，特訂定本注意事項：
（一）上班時間內不得假藉公出、短差名義，辦理私事或兼職。
（二）上班時間內不得中午飲酒，並嚴禁賭博等不當行為。

（三）上班時間內不得從事股票買賣或投注電腦及其他類型之公益彩券。
（四）上班時間內不得在辦公場所及執行職務時嚼食檳榔、抽菸。

（五）上班時間內不得利用電腦及網路設備從事與公務無關之行為(含觀看
      影片；臉書、噗浪等社群網路；msn、skype等聊天室軟體；網路遊
戲)。
（六）上班時間內不得從事任何政黨或政治團體之活動。

（七）上班時間內不得從事其他與公務無關之行為。

二、各單位主管發現所屬同仁於上班時間內有上述與公務無關行為時，應主動規勸，規勸無效或不服規勸者，應視情節及相關規定簽請議處，並將其行為登載於公務人員平時考核紀錄表，列入年終考績重要參據。
三、各單位主管應負所屬員工實際勤惰管理之責，確實掌握員工之動向，人事室則不定期抽查本局所屬各科室員工出勤情形，以維持良好辦公紀律。
四、本注意事項奉 局長核定後實施，修正時亦同。
