新竹市環境保護局執行違反環境保護法規裁處

作業要點
1. 新竹市環境保護局(以下簡稱本局)為執行環境保護法規所定之處罰，特訂定本要點。

2. 本要點適用於本局人員依法執行告發、處分、催繳、訴願及行政訴訟答辯、及行政執行作業。

3. 本要點主要規範事項如左：

(1) 告發：稽查或接受移送案件發現違反環保相關法規時之告發、違規主體查證及違反事實之舉證。

(2) 處分：告發案件之處分、資料檔案建立、追蹤及統計。

(3) 催繳：催繳函之寄送。

(4) 訴願及行政訴訟:訴願答辯及行政訴訟有關業務。

(5) 行政執行：移送法務部行政執行署行政執行處(以下簡稱執行機關)之移送作業、查封及拍賣與債權憑證處理等相關配合業務。
4. 前項告發、處分、催繳業務，應由承辦人員專責辦理；訴願、行政訴訟答辯得視需要指派一人或數人協辦；行政執行業務，得視需要指派一人或數人兼辦；作業進度並應指派一人控管。

5. 承辦人員應於稽查或接受移送案件後十五日內陳報是否告發並製作告發單。告發單原則上必須附通知陳述意見書。
6. 承辦人員應於收受陳述意見書或逾陳述意見期限後十五日內陳報是否處分並製作處分書。撤銷處分並應陳報訴願機關。

7. 前項告發單與處分書應為一式四聯：第一聯交付告發與處分對象，第二聯送控管人員，第三聯送環保署，第四聯存查。其格式於環保署尚未統一修訂前，暫由本局依行政程序法相關規定設計之。
8. 經裁處罰鍰者應將處分書及郵政繳款劃撥單以雙掛號寄送受處分者，郵政繳款劃撥單通信欄應登錄處分書編號。須限期補正或改善期限屆滿仍未完成補正或改善者，應裁以按日連續處罰，其處分書如前述方式寄送。
9. 受處分者劃撥或依處分書前來繳款，由行政室出納人員統一收納並開具繳款收據。出納人員應依規定期限將該款項撥繳市庫並報送財政局登記。
10. 受處分者於處分書送達翌日起十五日內未繳納罰鍰時，承辦人員應掣發催繳書以雙掛號寄送，進行書面催繳。送達翌日十五日仍未繳款，即移由行政執行人員移送執行機關行政執行。

11. 移送執行之案件，行政執行人員應依行政執行法進行執行程序。

12. 行攻執行人員應配合執行機關執行收繳罰鍰、查封、拍賣或掣發債權憑證等行政執行作業。受處分者至執行機關繳款或於行政執行時繳款事宜應依要點9規定辦理。
13. 前項債權憑證由行政執行人員妥善造冊存檔作為日後再執行之依據。
14. 受處分者依法提起訴願、行政訴訟，訴願答辯人員應依訴願法及行政訴訟法相關規定辦理。
15. 本辦法奉核後施行，修改亦同。
